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Sich orientieren und planen

Dazu gehort:

ein Thema finden (sofern nicht vorgegeben)

es eingrenzen

eine Fragestellung/ Ziele entwickeln

Herangehensweise (Methode) fir die Beantwortung der Frage klaren
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Recherchieren

Recherchieren heildt, sich in die Tiefe zu arbeiten. Dazu miissen Sie

e Fachliteratur und ggf. auch Primarliteratur (z.B. in Literaturwissenschaften, Geschichte,
Philosophie) beschaffen

e Relevantes zielgeleitet lesen (was will ich von dem Text wissen) und weiterverarbeiten,

¢ Wichtiges herausschreiben (exzerpieren) und

e auswerten, d.h. Antworten zu der Fragestellung skizzieren

e und anschlieBend Ihre Fragestellung prazisieren.

Strukturieren

e Material ordnen nach Relevanz, Beziehung untereinander; Tipp: Mind Map erstellen
e logische Beziehungen zwischen einzelnen Inhalten herstellen
e Gliederung entwerfen (Inhaltsverzeichnis)

Rohfassung schreiben

e Gedanken ausformulieren und festhalten
e sich nicht mit Korrektheit und Formalia aufhalten, sondern moglichst den Schreibfluss nicht

unterbrechen
Uberarbeiten
e inhaltlich

— logische Argumentation, Nachvollziehbarkeit der Schritte, roter Faden, enge Orientierung an der
eingangs formulierten Fragestellung
e sprachlich
— Vermeidung von Wiederholungen und von Uberfliissigem, Verwendung eines angemessenen
Sprachstils
— Uberpriifung von Grammatik/Rechtschreibung/Zeichensetzung
o formal
— Zitate Uberprifen (richtige Zitierweise)
— vollstdndige Literaturangabe
— Grafiken/Abbildungen nummerieren
— Einhaltung formaler Vorgaben
e Feinschliff
— Text einige Tage ruhen lassen, um ihn dann erneut zu lesen
— Fremdkorrektur (geben Sie den Text einem Freund)
— erneut korrigieren

(erstellt von Dr. Susanne Duxa auf Basis von Biinting et al:
Schreiben im Studium mit Erfolg: ein Leitfaden. Berlin: Cornelsen Scriptor, 2006, S. 20-23)



